Pokyny pre zamestnavatela na zasielanie rozpisov prispevkov na doplnkové dochodkové sporenie

1. Elektronické zasielanie rozpisov prispevkov je zakonna povinnost zamestnavatela.
Rozpis je zamestnavatel povinny zasielat pred uskutoénenim hromadnej platby za dané obdobie,
resp.vden, v ktorom je platba poukdzana.

2. Rozpisy prispevkov mdzZete zasielat:
A) prostrednictvom zamestnavatel'ského portalu WebZamestnavatel,
alebo
B) e-mailom.

Rozpisy prispevkov musia byt zasielané vo formate xml, xIs alebo txt. Nezasielajte ndm rozpisy v inych
formatoch (napr. pdf ,jpg ...).

Ak zamestnanec vykondava prace podla § 2 ods. 2 pism. b) zdkona (tzv. rizikové a zdkonom urcené prace),
je potrebné uvedené zaradenie zamestnanca vyznacit aj v rozpise prispevkov.

A. Zasielanie rozpisu prostrednictvom zamestnavatelského portalu WebZamestnavatel’

Zasielanie rozpisov prostrednictvom zamestnavatelského portalu WebZamestnavatel nam vzajomne
zjednodusi a urychli proces spracovania rozpisov a pripisania prispevkov vasich zamestnancov naich
doplnkové déchodkové sporenie.

Pri zasielani rozpisov prostrednictvom zamestnavatelského portadlu WebZamestnavatel postupujte
podla pokynov uvedenych v pozyvacom e-maily. Pouzivatelsky manual pre zamestnavatelsky portal
WebZamestnavatel spolo¢nosti NN Tatry — Sympatia, d.d.s., a.s. je dostupny na zamestnavatelskom
portdli WebZamestnavatel.

Ak budete zasielat rozpis prostrednictvom zamestnavatel'ského portidlu WebZamestnavatel, nie je
potrebné zasielat rozpis aj e-mailom.

B. Zasielanie rozpisu e-mailom

Rozpis zaslite na e-mailovu adresu rozpisy@nn.sk. Do predmetu emailu uvedte ICO zamestnavatela a
obdobie, za ktoré prispevky uhradzate vo formate RRRRMM /rokmesiac/.

Rozpisy prispevkov zasielané e-mailom musia byt chranené Sifrovacim programom PGP. Sifrovaci PGP
kluc¢ a dalsie informacie o procese odosielania rozpisov hromadnych platieb na DDS vam automaticky
po spracovani Zamestnavatelskej zmluvy alebo na poZiadanie poskytne oddelenie OPS Pensions
prostrednictvom e-mailovej adresy rozpisy@nn.sk.

3. Vzorovy rozpis prispevkov vo formate xIs je mozné najst na webovom sidle: DDS pre zamestnévatelov |
NN Slovensko v sekcii ,,Informacia pre zamestnavatelov” spolu s ostatnymi informaciami o zasielani
rozpisov prispevkov.

4. Na oznacenie prispevku v rozpisoch pouzivajte Cislo ucastnickej zmluvy zamestnanca. Takéto
oznacenie prispevku je jednoznacné a bezpecné z pohladu ochrany osobnych udajov, v pripade, Ze ma
zamestnanec viac Ucastnickych zmluav.

5. Konstantny rozpis
Ak budete zasielat rozpis kazdy mesiac za rovnakych zamestnancov v rovnakej vyske, bez ohladu na to
¢i e-mailom alebo cez zamestnavatelsky portdl WebZamestnavatel, mdzZete poziadat o zadanie
,konstantného rozpisu” e-mailom na adresu rozpisy@nn.sk. V predmete spravy musi byt uvedené ICO
zamestndavatela, obdobie a poznamka ,,Plati do odvolania®.



Pokyny pre zamestnavatela na zasielanie platieb prispevkov na doplnkové dochodkové sporenie

Cislo uctu
e |BAN: SK11 0900 0000 0055 8060 5454
e za vSetkych zamestnancov zasielajte jeden rozpis a jednu spolo¢nu platbu

Symboly, pod ktorymi uhradzate prispevky

e Variabilny symbol (VS): ICO Zamestnévatela (prip. ICO + oznadenie organizaénej zlozky)

e Specificky symbol (55): obdobie, za ktoré je platba poukazovana v tvare RRRRMM
(napr. 202409)

e Konstantny symbol (KS): 3558



